Rejestry, ewidencje, archiwa

W szkole prowadzone sg rejestry, ewidencje, archiwa:

1. Ewidencja akt osobowych pracownikow.

Ksiega zastepstw.

Ksiega zarzadzen dyrektora.

Ksiega uczniéw.

Ksiega wychowankéw.

Imienna ewidencja wydanych $wiadectw szkolnych.

Imienna ewidencja wydanych legitymacji szkolnych.
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Imienna ewidencja wydanych zaswiadczen o szczegétowych wynikach egzaminu 6smoklasisty przekazywane przez
okregowg komisje egzaminacyjna.

9. wykazy ucznidw i ewidencja ich obecnosci, prowadzone w dziennikach lekcyjnych (w tym dzienniku indywidualnego
nauczania), zajeé¢ pozalekcyjnych, ksiegach arkuszy ocen uczniéw, ktérzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub
opuscili szkote.

10. Protokoty Rad Pedagogicznych.

11. Rejestr Uchwat Rady Pedagogiczne;j.

12. Ksiega drukdw $cistego zarachowania.

13. Ewidencja zwolnien lekarskich,

14. Ewidencja czasu pracy.

15. Rejestr skarg i wnioskow.

16. Rejestr upowaznien.

17. Archiwum dokumentacji szkoty.

18. Ewidencja delegacji stuzbowych.

19. Ewidencja pieczeci urzedowych i pieczatek.

20. Rejestr wydawanych zaswiadczen o akceptaciji Komisji Kwalifikacyjne;j.
21. Rejestr wypadkéw.

22. Rejestr wyjs¢ grupowych, z wyjatkiem wycieczek.

23. Ewidencja wejs¢ na teren szkoty i wyj$¢ ( dotyczy os6b spoza szkoty).
24. Ewidencja wyj$¢ w godzinach stuzbowych.

25. Ksigzka obiektu budowlanego.

26. Rejestr uméw cywilno-prawnych.

27. Ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzace;.
28. Ksiega kontroli.

29. Rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej.
30. Ksigzka zdawczo-odbiorcza kluczy

Komorki prowadzace: dyrektor szkoty, wicedyrektor, kierownik zespotu pozalekcyjnego, sekretariat, kierownik gospodarczy,
specjalista do spraw ptac, ksiegowos$¢, pedagog szkolny, psycholog szkolny.

Osoby starajgce sie 0 wglad do dokumentéw lub o duplikat dokumentu powinna ztozy¢ podanie w sekretariacie szkoty.

Dane w nich zawarte udostepnia sie na zasadach okreslonych w Ustawie o Systemie Oswiaty, Ustawie o Ochronie Danych
Osobowych i w Kodeksie Pracy.

Dokumenty archiwalne udostepnione sg na terenie szkoty osobom upowaznionym na ich wniosek.


https://zsskamieniec-bip.slaskie.pl/rejestry-ewidencje-archiwa/mapa-serwisu
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