Kamieniec, dnia 10.05.2021r.

Zarzadzenie nr 230/2021

Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z o.o0.
w sprawie zmian w regulaminie zaméwieni publicznych o wartosci szacunkowej
zamOwienia nieprzekraczajgcego kwoty 130 000 zt w Zespole Szk6t Specjalnych przy

Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym "Patac Kamieniec" sp. z 0.0. w Kamiencu.

Podstawa prawna: okre$lona w tresci regulaminu

§1
Majac na uwadze zmiany podstawy prawnej wprowadzam aktualizacje regulaminu zaméwier

publicznych o wartosci szacunkowej zamdéwienia nieprzekraczajgcego kwoty 130 000 z}

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
y e = . .o . ,/
Wczesdniejsze ustalenia w materii zarzadzenia tracg moc. /






REGULAMIN.ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O"WARTOSCI'SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA '
ZSSprzyOLR

NIEPRZEKRACZAJACEGO KWOTY 130.000,00 ZL el

§1

Postanowienia ogdlne

1. Celem regulaminu jest okre$lenie sposobu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z p6zn.

zm.).

2. Podczas udzielania zamowieni nalezy stosowaé:

a) zasade¢ uczciwej konkurencji, przejrzystosci oraz rownego i uczciwego traktowania
wykonawcow,

b) wzorzec racjonalnego gospodarowania wydatkami w sposéb celowy, oszczedny,
umozliwiajacy terminows realizacje zadan oraz doboér metod i $rodkéw w sposob
zapewniajacy uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadéw,

c) forme pisemna, poza wyjatkami okreslonymi w ustawie.

3. Za stosowanie przepis6w Regulaminu odpowiedzialni sa:

a) kierownicy komoérek odpowiedzialni za realizacje zaméwienia,

b) inni pracownicy jednostki, w wypadku powierzenia im czynnosci przy udzielaniu
ZamOwienia.

§1I

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

1. Wydatki, ktoérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku budzetowego kwoty
130.000,00 zl realizowane sg zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych jednak z pomini¢ciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie,
a takze zgodnie z wydatkami uj¢tymi w planie rzeczowo-finansowym.

2. Szacunkowa warto§¢ zamowienia z nalezyta staranno$cia odbywa si¢ poprzez

uzgodnienie catkowitego wynagrodzenia wykonawcy z wykluczeniem podatku od

towarow i ushug,



3. Z zachowaniem bezwzglednej bezstronnosci i obiektywizmu przez pracownikéw
wykonujgcych czynnosci zwiazane z udzieleniem zaméwienia, szacunkowa warto$¢
zamOwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

a) weryfikacji cen rynkowych,

b) weryfikacji przewidywanych wydatkéw w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartosci zamdéwienia, biorgc pod uwage wskaznik wzrostu cen towarow
i ushug konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa Giloéwnego Urzedu
Statystycznego,

¢) weryfikacji cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego, badz zamowienn udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych adekwatny przedmiot zaméwienia, biorgc pod uwage wskaznik
wzrostu cen towar6w i ustug konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. Nalezyta formg w szacowaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane bedzie
ustalenie wartosci na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego albo planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

b) planowania kosztéw prac projektowych oraz planowania kosztéw robdt
budowlanych wynikajacych z programu funkcjonalno-uzytkowego,

¢) szczegOlowego zakresu metod i podstaw sporzadzania ww. dokumentow
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury (art. 34 ust. 2 ustawy Pzp).

5. Szacunkowsg warto$¢ zaméwienia nalezy udokumentowaé notatka shizbowa
i zalgczonymi do niej dokumentami w postaci:

a) zapytania cenowego skierowanego do potencjalnych wykonawcéw,

b) odpowiedzi wykonawcow na wystosowane zapytanie cenowe,

¢) wydrukow ze stron internetowych wraz z data, zawierajace ceny ushug i towarow.

d) wgladu do ofert lub uméw z innych postepowan dotyczacych analogicznego
przedmiotu zamdéwienia z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamdwienia.

6. Wykluczone jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdéwienia celem ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamo6wien publicznych, z wyjatkiem:

a) ofert czgéciowych w ramach jednego postgpowania,

b) podzialu zamowienia na czg¢éci, z ktorych kazda jest przedmiotem odrgbnego

postepowania.



Podzialy te sa dopuszczalne (art. 30 ust. 1 Pzp) tylko wtedy, gdy podzial nie nastgpit
w celu unikni¢cia stosowania przepisoéw ustawy (art. 29 pkt 2 ustawy Pzp) oraz wartos$é

zamowien podzielonych zostala zsumowana (art. 30 ust.1 ustawy Pzp).

§ 111
Wszczecie procedury

. Czynnosci udzielenia zamdwienia rozpoczynajg sie od:

a) wniosku kierownika gospodarczego (zatacznik nr 2),

b) wniosku upowaznionego pracownika jednostki skierowanego do kierownika
zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczego6lnosci:

a) opis przedmiotu zaméwienia,

b) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamowienia,

c) szacunkowg wartosé zamowienia ze wskazaniem daty
i pracownika dokonujgcego szacowania oraz metody wykonania szacowania
wartosci zamoéwienia,

d) wskazanie Zrodia finansowania wraz z oznaczeniem klasyfikacji budzetowe;j,

e) informacj¢ o lacznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej na podstawie Planu zamdéwien publicznych,

f) sugerowany sposob wyboru oferty.

. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym przez gléwnego ksiegowego,

wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub upowazniong przez

niego osobe.

. Okreslenie rzeczywistych potrzeb wraz ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia oraz

wydanie dyspozycji rozpoczynajacych dzialanie nalezy do obowigzkéw kierownika

Jednostki. Wszystkie zaméwienia musza by¢ najpierw zaakceptowane przez kierownika

jednostki a nastepnie w celu okreslenia mozliwosci ich realizacji obligatoryjnie

zaakceptowane przez gléwnego ksiegowego w zwigzku z zabezpieczeniem $rodkéw
finansowych w planie jednostki.

. Podczas dokonywania opisu przedmiotu zamoéwienia nalezy ujaé rzeczywiste

1 niezbedne potrzeby zamawiajgcego, natomiast elementy opisu przedmiotu

zaméOwienia powinny zosta¢ opisane bez uzycia nazw wlasnych w sposob



umozliwiajgcy udzial w postgpowaniu co najmniej trzech wykonawcéw lub trzech
dostepnych produktéw.

. Uzasadnieniem odstgpienia od zasady okre$lonej w § VII moze wynikaé¢ z mniejszej
liczby dostepnych produktéw lub wykonawcow dzialajagcych na rynku lub specyfika

przedmiotu zamowienia, uzasadniona realnymi potrzebami zamawiajacego.

§1V
Wybor najkorzystniejszej oferty

. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza kierownik gospodarczy lub pracownik
(komoérka wnioskujgca) w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci w jednej lub
w kilku nastepujacych formach:

a) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej, zwanego dalej BIP, badZ stronie internetowej zamawiajacego,

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, faxem lub droga
elektroniczna, co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow z zastrzezeniem
ust. 2,

c) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych
lub w formie papierowej, zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow,

. Dla skutecznego wyboru najkorzystniejszej oferty, mozliwe jest zlozenie jednej oferty

przez potencjalnego wykonawce wtedy, gdy ogloszenie bylo zamieszczone na stronie

BIP przez 5 dni roboczych lub zostato wystane do co najmniej trzech wykonawcow.

. W wypadku braku mozliwos$ci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j liczby

wykonawcow, dopuszczalne jest przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej BIP jest obligatoryjne

w udzielaniu zaméwienia o wartos$ci szacunkowej przekraczajgcej kwote 10 000,00

zlotych netto. Zapytanie ofertowe na stronie internetowej BIP zamieszcza si¢ w dniu

przekazania zapytan ofertowych do potencjalnych wykonawcow.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

a) nazwe, adres oraz numer telefonu zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zaméwienia,



10.

11.

¢) opis kryteriow wyboru wykonawcy,
d) warunki realizacji zamowienia,
e) okres gwarancji,
f) miejsce i termin skladania ofert, nie krotszy niz 5 dni kalendarzowych,
g) termin wykonania zaméwienia.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne dodatkowe kryteria,
zapewniajace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.
Do kryteriow zaliczamy w szczegdlnosci:
a) koszty eksploatacji,
b) serwis,
c) termin wykonania zaméwienia,
d) doswiadczenie wykonawcy,
€) warunki gwarancji,
f) warunki rekojmi.
Przy stosowaniu dodatkowych kryteriéw oceny, niezbedne jest uzasadnienie wyboru
danego wykonawcy.
W usprawiedliwionych przypadkach wyboru najkorzystniejszej oferty dopuszcza sie
podjecie:
a) negocjacji o obnizenie ceny przez wykonawce, ktéry przedstawil najkorzystniejsza
oferte,
b) decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania, w wypadku:
= gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinalizowanie zaméwienia,
» innych uzasadnionych przypadkach (wymagane uzasadnienie).
c) wyboru nastgpnego wykonawcy przedstawiajacego najkorzystniejszg oferte,
w sytuacji uchylenia si¢ wybranego wykonawcy od zawarcia umowy.
Jezeli dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam zakres ceny, zamawiajacy wybiera
oferte biorac pod uwage inne dodatkowe kryteria, najkorzystniejsze dla jednostki.
Podczas stwierdzenia bledéw i oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych
w przedlozonych ofertach, niezwlocznie wzywa si¢ wykonawce do zlozenia
stosownych poprawek badz korekt w tresci oferty.
Zamawiajacy moze odrzucié ofertg, gdy:
a) tre$¢ oferty nie odpowiada warunkom zaméwienia,

b) jej zlozenie wiaze si¢ z czynem nieuczciwej konkurencji,



¢) wykonawca nie ztozyl stosownych wyjasnieni lub poprawek w tresci oferty
W wyznaczonym w wezwaniu terminie lub nie zgodzit si¢ na ich poprawienie,

d) wykonawca we wczesniejszych rozstrzygnieciach konkursu nie wywiazal si¢

z warunkow zawartej Z nim umowy.

§V

Udzielenie zamoéwienia

1. Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

. Po dokonaniu wyboru wykonawcy w oparciu o kryteria Regulaminu zawarte w § IV pkt

6, komorka wnioskujgca sktada do kierownika jednostki lub pracownika, ktéremu

powierzono czynnosci przy udzielaniu zamdowienia protokét z dokonanego wyboru.

. Kierownik gospodarczy lub pracownik, ktéremu powierzono czynnosci przy udzielaniu

zamOwienia przygotowuje projekt umowy w formie pisemnej i przekazuje go do

akceptacji zgodnosci z planem finansowym gléwnemu ksiegowemu oraz kierownikowi

jednostki do dalszej weryfikacji i akceptacji.

. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

z wykonawcg podpisuje kierownik jednostki.

. W pisemnej umowie nalezy umiesci¢ postanowienia zabezpieczajace interesy

zamawiajacego, w szczegolnosci postanowienia dotyczace:

a) kar umownych lub innego odszkodowania umownego w przypadku niewykonania
zobowigzania przez wykonawce,

b) precyzyjnie okre$lonych uprawnien i obowigzkow z tytutu gwarancji i rekojmi,

¢) precyzyjnie okreslonych warunkéw odbioru,

d) zasad i terminéw rozwigzania umowy w sytuacji niewywigzania si¢ z jej warunkow.

. Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na

kolejno numerowanych i parafowanych przez strony kartkach, z ktérych jeden

egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa

w § 4 ust. 1 Regulaminu, informacje o udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ na stronie

internetowej zamawiajgcego niezwlocznie po zawarciu umowy. W przypadku wyboru

oferty w sposob, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 Regulaminu, informacje¢

o udzieleniu zamoéwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy

wykonawcom, ktoérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.



. Informacja o udzieleniu zaméwienia powinna zawieraé nazwe (firme¢) albo imie

1 nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢

wybranej oferty 1 dodatkowe kryteria.

§ VI
Zasady dokumentacji
. Kierownik gospodarczy lub pracownik w zakresie, w jakim powierzono mu czynnosci
przy udzieleniu zaméwienia dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w sposob
pozwalajacy na ich weryfikacj¢ pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa
w§ 1ust. 2.
. Zapytania ofertowe powinny by¢ rejestrowane zgodnie z obowigzujgcg w jednostce
instrukcja kancelaryjng.
. Wzor zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje
kierownik gospodarczy lub osoba wyznaczona przez kierownika jednostki przez okres

co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§ VII

Odstapienie od stosowania Regulaminu

. Odstgpienie od przepiséw Regulaminu moze zostaé zastosowane, w wypadku:

a) zamowien, ktdrych laczna warto$¢ w skali roku nie przekroczy kwoty 3 000,00 z1
netto,

b) ustug szkoleniowych w zakresie szkolenia indywidualnego,

¢) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mogt przewidzie¢ i wymagane jest niezwloczne
wykonanie zaméwienia,

d) zamdwien, udzielanych w trybie awaryjnym wymagajagcym natychmiastowego
dziatania,

e) oktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej
zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub upowazniong przez niego osobg.
Notatka musi zawiera¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania

Regulaminu. Sporzadzona notatke przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od

udzielenia zaméwienia,



f) dostaw wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej,

g) dostaw energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

h) wywozu nieczystosci stalych,

i) zamowien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadéw komunalnych,

j) powszechnych ushug pocztowych,

k) ustug wybranych przez Urzad Marszatkowski (w drodze przetargu
np. ubezpieczenie).

. Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w ust.1, z pomini¢ciem procedur okreslonych

w niniejszym Regulaminie, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow

wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegélnosci dotyczacych finansow

publicznych oraz wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw

okreslajagcych spos6b udzielania zamodwien wspotfinansowanych ze Srodkow

europejskich lub innych mechanizméw finansowych.



Zalacznik nr 1

pieczgé zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracam sig z prosbq o przedstawienie swojej oferty cenowej na ponizej opisany

Dprzedmiot zamowienia.:

Zakres prac dotyczyl bedzie:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Termin realizacji zamOwienia: ...................cocoeeiii
Kryterium oceny ofert - cena ................. %
Inne .......ooooiiiiiiii e, %

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Ofertg prosimy przestaé poczta, faxem - 32 233 78 18, poczta elektroniczng -

zsskamieniec@poczta.onet.pl lub osobiscie dostarczyé do sekretariatu.

(podpis osoby prowadzgcej postgpowanie)






Zatacznik nr 2

Pieczeé wnioskujgcego

Whiosek o wszczgcie postgpowania zakupowego w trybie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy Pzp
(Dz.U. 2019 poz. 2019 z pézn.zm.)

1. Przedmiot zaméwienia (nazwa wraz z opisem)

............................................................................................................
..........................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................................

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia brutto (wraz z kosztami dostawy) .....................

4. Osoba odpowiedzialna za oszacowanie wartosci zaméwienia wraz z okresleniem

zastosowane] Metody SZACOWANIA ............ccccerverieveererresreeerereeseeessresessesessessessessessssens

.......................................................................................................

6. Laczna warto$¢ zamoéwienia tego rodzaju w danym roku budzetowym ...................
7. SposOb Wyboru oferty. .. ....ccovuiiiiiii s
Akceptacja glownego Whniosek zatwierdzony przez

ksiggowego kierownika jednostki






