Kamieniec, dnia 31.12.2021r.
Zarzadzenie nr 244/2021

Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z 0.0.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania skladnicy akt
w Zespole Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym

"Palac Kamieniec" sp. z 0.0. w Kamiericu

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwa ( Dz.U. z 2020r. poz. 164 z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam w Zycie przepisy kancelaryjno-archiwalne tj.:
1) Instrukcja kancelaryjna, ktdra stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktéry stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.
3) Instrukcj¢ w sprawie organizacji i zakresu dziatan skladnicy akty, ktora stanowi

zalacznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
W  przypadku gdy kategoria archiwalna okreSlona dla dokumentacji powstalej
i zgromadzonej przed dniem wejécia w zycie zarzadzenia rézni si¢ od kategorii archiwalnej
okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt, stosuje sie kategorie archiwalng
z oznaczeniem dluzszego okresu przechowywania akt.

§3
Sprawy wszczgte, a nie zakonczone do dnia wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia, nalezy
przerejestrowa¢ zgodnie z przepisami kancelaryjno - archiwalnymi wprowadzonymi
niniejszym zarzadzeniem.

§4

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z przepisami o ktérych mowa w § 1.



§5
Traci moc zarzadzania nr 138/2016 z dnia 05 sierpnia 2016r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazy akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem uzgodnienia z Dyrektorem Archiwum Panstwowego

w Katowicach.



