Zespot Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym
»PALAC KAMIENIEC” Sp. z 0. 0.,

ul. Gliwicka 3
42-674 Kamieniec

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYINEGO

KAMIENIEC

12 pazdziernika 2020 .



§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W celu zapewnienia bezpieczefistwa ucznidw szkoly i jej pracownikéw, ochrone mienia pracodawcy

6.

oraz zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode na
terenie Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku Rehabilitacyjno-Leczniczym ,,PALAC KAMIENIEC”
Sp. z 0. 0. w Kamiericu (42-674) przy ulicy Gliwickiej 3 prowadzony jest monitoring przy uzyciu
urzadzen rejestrujgcych, ktdrego zasady zostaty okreslone w niniejszej Instrukcji.

Podstawami prawnymi, stuzgcymi realizacji w/w celéw sa:

2.1. art. 6 ust. 1 lit. e) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych wzwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

2.2. art. 108a w zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z

2020r. poz. 910 t. j.),
23. art. 22'% ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks Pracy (Dz. U. z 2020r. poz. 1320 t. j.)

Monitoring stosowany w Zespole Szkét Specjalnych przy Osrodku Rehabilitacyjno-Leczniczym , PALAC
KAMIENIEC” Sp. z 0. 0. w Kamiencu nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez

jej pracownikdw.

Monitoring nie obejmuje:

4.1. pomieszczen w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuicze, pomieszczeri, w
ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczeri przeznaczonych do
odpoczynku i rekreacji pracownikéw,

4.2. pomieszczen sanitarno-higienicznych,

43. gabinetu profilaktyki zdrowotne;j,

4.4, szatnii przebieralni,

chyba, ze stosowanie monitoringu w tych pomieszczeniach jest niezbedne ze wzgledu na istniejace zagrozenie
dla realizacji celu okreslonego w punkcie 1 nie naruszy to godnosci oraz innych débr osobistych uczniéw,
pracownikéw i innych oséb, w szczegélnosci zostang zastosowane techniki uniemozliwiajace rozpoznanie

przebywajacych w tych pomieszczeniach oséb.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku
Rehabilitacyjno-Leczniczym ,,PALAC KAMIENIEC” Spétka z o. 0. z siedzibg w Kamiencu (42-674) przy
ulicy Gliwickiej 3.

Uzyte w Instrukcji zwroty oznaczaja:

6.1. monitoring wizyjny/monitoring - system elementéw technicznych i informatycznych przeznaczonych do
obserwacji, wykrywania, rejestrowania oraz sygnalizowania warunkéw wskazujgcych na istnienie
niebezpieczeristwa powstania szkéd lub zagrozer oséb i mienia.

6.2. szkofta - Zespét Szkét Specjalnych przy Osrodku Rehabilitacyjno-Leczniczym ,,PALAC KAMIENIEC” Sp. z 0. 0. W
Kamiencu (42-674) przy ulicy Gliwickiej 3.

6.3. instrukcja — regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét Specjalnych przy Osrodku
Rehabilitacyjno-Leczniczym ,PALAC KAMIENIEC” Sp. z 0. 0. w Kamiericu.

6.4. administrator — podmiot, ktdry ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych, w tym w zakresie
monitoringu. Administratora reprezentuje Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku
Rehabilitacyjno-Leczniczym ,,PALAC KAMIENIEC” Sp. z 0. 0. w Kamiencu (42-674) przy ulicy Gliwickiej 3.

strona2z5



10.

§2
CHARAKTERYSTYKA | OBSZAR MONITORINGU WIZYJNEGO

System monitoringu wizyjnego tworza urzadzenia rejestrujace i zapisujace obraz bez zapisu dzwieku.

Monitoring wizyjny w szkole funkcjonuje catodobowo.

Szkota okreslita obszary podlegajgce monitoringowi, ktérych wykaz stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej
instrukcji.

Informacja o stosowaniu monitoringu opisana jest tabliczkami informacyjnymi, ktérych wzér stanowi
zafacznik nr 2 do niniejszej instrukgji.

W szkole przyjmuje sie nastepujgce okresy przechowywania zapiséw z systemu monitoringu: 21 dni —
w przypadku niewystgpienia istotnych zdarzen.

Po uplywie okresdw wskazanego powyiej zarejestrowane nagrania podlegajg automatycznemu
kasowaniu poprzez nadpisanie kolejnych zapiséw monitoringu.

W przypadku podejrzenia naruszenia przepisow prawa lub naruszenia bezpieczerstwa, Administrator
moze wydaé dyspozycje o zabezpieczeniu nagrania na czas dtuzszy, niz wskazano to w punkcie 5.
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym dotycza otwartej oraz zamknietej przestrzeni publicznej.

Za przestrzeni otwartg uznaje sie miejsca ogdlnodostepne np. parking, ulice itp., natomiast za
przestrzer zamknieta uznaje sie obiekty ogrodzone jak i pomieszczenia budynku.

§3
PRZEGLAD ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

Do przegladania zapisdbw monitoringu upowazniony jest Administrator lub w uzasadnionych
przypadkach s3 to inne osoby wskazane przez Administratora.

Administrator na pi$mie wskazuje osoby upowaznione do przegladania zapiséw monitoringu, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 3 do niniejszej instrukcji.

Administrator odwotuje upowazinienie do przegladania zapisdw monitoringu na formularzu
wskazanym w punkcie 2.

W przypadku pracownikéw, z ktérymi ustaje stosunek pracy upowaznienie do przeglagdania zapiséw
monitoringu wygasa automatycznie, z dniem ustania stosunku pracy.

Osobom upowaznionym do przegladania zapiséw monitoringu nadaje sie identyfikator i hasto dostepu
do systemu monitoringu.

Nadawaniem i odbieraniem (blokowaniem) identyfikatoréw i haset zajmuje sie Dyrektor szkoty

W szkole prowadzony jest wykaz oséb upowaznionych do przegladania zapisow monitoringu zgodnie
ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukgji.

Wykaz os6b upowaznionych do przegladania zapiséw monitoringu oraz wypetnione formularze
upowaznienia i prowadzi gromadzi wyznaczony pracownik szkoty — kierownik gospodarczy.

Osoby upowaznione do przegladania zapiséw monitoringu zobowigzane sg do zachowania w tajemnicy
informacji, dotyczacych funkcjonowania systemu monitoringu oraz wszelkich informacji
zarejestrowanych przez ten system zapiséw monitoringu.

W przypadku kwestii spornych, materiat jest zapisywany w postaci kopii zapasowej na odrebnym
nosniku w postaci plyty lub innym nosniku zewnetrznym.
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11.

10.

11.

Materiat nagrany na nosniku musi zosta¢ zabezpieczony poprzez zaszyfrowanie lub w inny sposéb
wymagajacy podanie hasta.

§4
UDOSTEPNIENIE ZAPISOW MONITORINGU

Udostepnianie zapisow monitoringu moze odbywac sie tylko w granicach prawa, jedynie na podstawie
polecenia Administratora, po uprzedniej konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych, z zastrzezeniem

zawartym w punkcie 6.

W uzasadnionych przypadkach, nagrania z monitoringu mogq zosta¢ udostepnione:
2.1. pracownikom Administratora,

2.2. rodzicom/opiekunom prawnym ucznia,

2.3. osobom trzecim

w stosunku do ktérych wystapita sytuacja zwigzana z przestrzeganiem przepiséw prawa, naruszenia ich
bezpieczefistwa badZ inna sytuacja wymagajaca wyjasnienia, jak réwniez udowodnig swoj interes
prawny co do otrzymania zapisu, 0 ktory wnioskuja.
Administrator, w przypadkach, o ktérych mowa w punkcie 2, moze udostepnié¢ wybrany okres zapisu,
osobie wobec ktdrej mogto dojsé do powyzszych zdarzen.

W przypadku udostepnienia zapiséw monitoringu, osobie wskazanej w punkcie 2, zapisy s3 okazywane
w obecnodci Administratora lub osoby przez niego wskazane;j.

Okazywany jest jedynie ten fragment nagrania, w ktérym osoba, o ktérej mowa w punkcie 2,
przebywata na terenie monitorowanym.

W uzasadnionych przypadkach, nagrania z monitoringu moga zosta¢ udostepnione podmiotom oraz
organom, ktérym Szkota zobowigzana jest udostepni¢ nagrania monitoringu, na podstawie

powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa.

W razie nieobecnosci Inspektora Ochrony Danych, decyzje o udostepnieniu zapiséw monitoringu,
Administrator podejmuje samodzielnie.

ile sytuacja tego wymaga, nagranie moze by¢ udostepnione na odrebnym nosniku np. pendrive, ptyta
DVD itp.

Materiat nagrany na nosniku musi zosta¢ zabezpieczony poprzez zaszyfrowanie lub w inny sposéb
wymagajgcy podanie hasta.

Udostgpnienie zapiséw monitoringu wymaga odnotowania w rejestrze udostepnieri zapiséw
monitoringu; jego wzér okreslono w zatgczniku nr 5 do niniejszej Instrukgcji.

Formularz udostepniania nagran prowadzi Administrator badz osoba przez niego wskazana — kierownik
gospodarczy.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

Nadzér nad funkcjonowaniem systemu monitoringu wizyjnego prowadzi Administrator bad? osoba
przez niego uprawniona.

Do zapoznania sie z niniejszg instrukcjg zobowigzani s3 wszyscy pracownicy szkoly, co zostaje
potwierdzone za pomocg o$wiadczenia o zapoznaniu sie z Instrukcjg oraz obszarami monitorowania.
Wz6r oswiadczenia stanowi zatacznik nr 7.
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3. Instrukcja Monitoringu jest przechowywana przez Administratora w sekretariacie szkoty, celem
okazania na zyczenie 0s6b zainteresowanych zasadami monitoringu.

4. Integralng czesc niniejszej instrukcji stanowiga:
4.1. Zafgcznik nr 1 - wykaz miejsc i stref objetych monitoringiem
4.2. Zatgcznik nr 2 - wzdr oznakowania strefy objetej monitoringiem
4.3. Zatgcznik nr 3 - upowaznienie do przegladania zapiséw monitoringu (wzor).
4.4. zatacznik nr 4 - wykaz os6éb upowaznionych do przegladania zapiséw monitoringu (wzér).
4.5. Zatacznik nr 5 - rejestr udostepnien danych z monitoringu.
4.6. Zatacznik nr 6 - wniosek o udostepnienie danych z monitoringu (wzér).
4.7. Zatacznik nr 6 - o$wiadczenie o zapoznaniu sie z Instrukcjg oraz obszarami monitorowania (wzor).
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zatacznik nr 1
do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Zespot Szkét Specjalnych przy Osrodku Rehabilitacyjno-Leczniczym
»Patac Kamieniec” Spétka z o. o.

42-674 Kamieniec, ul. Gliwicka 3

MIEJSCA OBJETE MONITORINGIEM WIZYJNYM

zestawienie
l.p. Lokalizacja kamery miejsca objety monitoringiem wizyjnym
1.
2.
3.




zatagcznik nr 2
do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Zespot Szkot Specjalnych przy Osrodku Rehabilitacyjno-Leczniczym
»Patac Kamieniec” Spétka z 0. o.

42-674 Kamieniec, ul. Gliwicka 3

OBIEKT MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODO),

(nazwa firmy) informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych pozyskanych z systemu monitoringu
jest (nazwa firmy) z siedzibg (adres firmy)

2) Podstawg prawng przetwarzania Twoich danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, gdzie prawnie uzasadnionym interesem
jest bezpieczenstwo o0sbb, mienia oraz dobre imie administratora danych

osobowych;
3) Monitoring obejmuje (nalezy podaé miejsce)

4) Zapisy z monitoringu bedg przechowywane przez administratora
przez okres (podac ilos¢ dni);

5) Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo d
do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania;

6) Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystugujt
whniesienia skargi do organu nadzorczego.



zatacznik nr 3
do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnege

Zespdt Szkét Specjalnych przy Osrodku Rehabilitacyjno-Leczniczym
»Patac Kamieniec” Spétka z 0. o.

42-674 Kamieniec, ul. Gliwicka 3

UPOWAZNIENIE DO PRZEGLADU ZAPISOW
MONITORINGU WIZYJNEGO

Niniejszym upowazniam Panig/Pana ... e iessesciesssessseessssesesasesessesssesssessssssssssssnssesssensnsas

do przegladania nagran z monitoringu wizyjnego obszaru objetego kamera:

{nalezy wskazac miejsce/ nazwy obszaru kamery).

Upowaznienie zostaje Nadane Z ANIBM ........cecceeeimeieiiececeise s et beaesesessaessssesesesesasessessssnssssssssasssssessnases

Identyfikator i hasto dOStEPU NAAAN0 W ANIU .......ceceeeeeerre vt seeens e et e rsse e ses s sererasas s saone
podpis i piecze¢ Administratora

AN [ TT=T o | TR odwotuje upowaznienie do przegladania nagran z monitoringu

wizyjnego obszaru objetego kamera:

{nalezy wskazac miejsce/ nazwy obszaru kamery).

podpis i piecze¢ Administratora
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zatacznik nr 6
do regulaminu funkgjonowania monitoringu wizyjnego

Zespdt Szkét Specjalnych przy Osrodku Rehabilitacyjno-Leczniczym
»Patac Kamieniec” Spdtka z o. o.

42-674 Kamieniec, ul. Gliwicka 3

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOWYCH Z MONITORINGU WIZYINEGO

wnioskodawca - doktadne okreélenie:
nazwa firmy lub jednostki, osoby
fizycznej, PESEL, adres siedziby spétki lub
adres zamieszkania, NIP, KRS)

podstawa prawna upowazniajgca
do pozyskania danych albo wskazanie
wiarygodnie uzasadnionej potrzeby
posiadania nagrania z monitoringu

opis lub inne dane identyfikujace
nagranie (zakres czasowy, data nagrania,
miejsce nagrania itp.)

zakres zgdanego materiatu
(np. nr rejestracyjny, potwierdzenie
zdarzenia, catos¢ nagrania itp.)

(data i podpis Wnioskujacego)

{data i podpis Administratora Danych Osobowych)




Kamieniec, dnia 12.10.2020r.

Zarzadzenie nr 208/2020

Dyrekiora Zespotu Szkdt Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec” sp. z o.0.

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

Podstawa prawna: znajduje si¢ w tresci regulaminu funkcjonowania monitoringu

wizyjnego bgdacego zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§1
Wprowadzam regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkét
Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym "Patac Kamieniec" sp. z o0.0.,

ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



