Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 294/2024 Dyrektora ZSS przy OLR ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiericu z dnia 27.08.2024r.
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wydawania legitymacji szkolnych, ich duplikatéw, ?‘"“*«%w ¥
duplikatow Swiadectw szkolnych
w Zespole Szkol Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym
»Palac Kamienic” sp. z 0.0. w Kamiencu

Podstawa prawna:
1) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2023r. poz. 2111 ze zm.)
2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 07 czerwca 2023r. w sprawie

swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z2023r. poz. 1120 ze zm.)

§1

Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolng otrzymuje uczen, ktory zostal przyjety do Zespotu Szkoét
Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamienic” sp. z o.0.
w Kamiencu.

2. Uprawnieni sg uczniowie, ktérzy przebywajg na oddziale ZPOP i ZPOP II ,,Mysia
Wieza” isg wykresleni w swoich szkotach macierzystych.

3. Uczniowie, ktorzy przebywaja na oddziale rehabilitacji nie otrzymujg legitymacji
szkolnej w zwigzku z krétkim pobytem w Osrodku.

4. Uczen przyjety do szkoly otrzymuje legitymacje szkolng w postaci karty wykonanej
z PCV formatu ID-1.

5. Waznos¢ legitymacji szkolnej potwierdza si¢ w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie na legitymacji hologramu.

6. Legitymacje szkolne wydawane sg nieodptatnie.
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7. Sekretariat szkoly prowadzi ewidencje wydawanych legitymacji szkolnych. Num

legitymacji szkolnej odpowiada kolejnemu numerowi ewidencyjnemu.

niepetnoletniego ucznia albo opiekun prawny ucznia. g
9. Wz6r wniosku o wydanie elegitymacji szkolnej mozna uzyskaé w sekretariacie szkoty

lub na stronie internetowej szkoty www.zsskamieniec.wieszowanet.pl — do pobrania

( zalgcznik nr 1 do procedury).

10. Warunkiem otrzymania elegitymacji jest przestanie kolorowego zdjecia
( o wymiarach 35x45mm) ucznia w formie cyfrowej, w formacie (JPG lub JPEG)
w rozmiarze do 1 MB i w wymiarach 496x354 pikseli lub proporcjonalnie wiecej

na adres e-mail: sekretariat(@zsskamieniec.pl

§2

Wymiana legitymacji szkolnej

1. W legitymacji szkolnej nie dokonuje si¢ skre$len i poprawek. Legitymacje szkolne
zawierajace btedy lub omytki podlegajg wymianie.

2. W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia ( imienia,
nazwiska, miejsca zamieszkania) rodzice/opiekunowie prawni mogg wystgpié
do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie nowej legi}ymacji.

3. We wniosku nalezy podaé przyczyne zadania wymiany legitymacji szkolnej.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ zdjgcie przestane w formie cyfrowej, w formacie (JPG
lub JPEG) w rozmiarze do 1 MB i w wymiarach 496x354 pikseli lub proporcjonalnie

wigcej na adres e-mail: sekretariat@zsskamieniec.pl oraz dokument potwierdzajacy

fakt zmiany danych ucznia oraz zwréci¢ dotychezasowsg legitymacie.
5. Za wymiang legitymacji nie pobiera si¢ optaty.

6. Wzor wniosku mozna uzyska¢ w sekretariacie szkoty lub na stronie internetowej

szkoly www.zsskamieniec.wieszowanet.pl — do pobrania ( zalgcznik nr 2 do

procedury).
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 294/2024 Dyrektora ZSS przy OLR ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiericu z dnia 27.08.2024r,

§3
Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginalu legitymacji szkolnej pelnoletni uczer/
rodzice/opiekunowie prawni ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej, z podaniem
przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.

2. Wzbr wniosku mozna uzyska¢ w sekretariacie szkotly lub na stronie internetowe;j

szkoly www.zsskamieniec.wieszowanet.pl — do pobrania ( zalgcznik nr 3).

3. Zawydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.
Oplate wnosi si¢ na konto dochodéw budzetowych Zespoty Szkét Specjalnych
przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamienic” sp. z o.0.
w Kamiencu
Numer konta: 03 1050 1386 1000 0002 0304 4243
Tytut przelewu: ,,duplikat legitymacji — imi¢ i nazwisko ucznia, klasa”

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ zdjecie przestane w formacie cyfrowym na adres

e-mail: sekretariat(@zsskamieniec.pl w formacie ( JPG lub JPEG) w rozmiarze

do 1 MB i w wymiarach 496x354 pikseli lub proporcjonalnie wiecej oraz
potwierdzenie wniesienia oplaty.

5. Termin wykonania duplikatu wynosi 30 dni roboczych.

6. Z chwilg otrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat legitymacji. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu Zespotu
Szkét  Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnego ,,Patac

Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamienicu.

§4
Zasady wydania duplikatéw Swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzic ucznia albo opiekun prawny
ucznia lub pelnoletni absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat oraz okreslaniem:

a) rodzaju $wiadectwa ( ukonczenie szkolty/promocyjne)
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b) roku ukonczenia szkoty/klasy.
2. Wzdr wniosku o wydanie duplikatu mozna uzyskaé w sekretariacie szko}y;i;l

stronie szkoly www.zsskamieniec.wieszowanet.pl — do pobrania ( zatgcznik nr })\

&

3. Za wydanie duplikatu $§wiadectwa szkolnego pobiera sie oplate w wysokosci sy 1

rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 z1.

4. Oplate wnosi si¢ na konto dochodow budzetowych Zespoly Szkol Specjalnych
przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym ,Patac Kamienic” sp. z o.0.
w Kamiencu
Numer konta: 03 1050 1386 1000 0002 0304 4243
Tytut przelewu: ,,duplikat $wiadectwa — imie i nazwisko ucznia”

5. Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenia wniesienia optaty.

6. Termin wykonana duplikatu $wiadectwa szkolnego — do 14 dni roboczych jezeli
przedlozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacji niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja
szkolna uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciggu 14 dni zainteresowany
informowany jest na piSmie przez sekretariat szkoly o terminie wystawienia
duplikatu.

7. Jesli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajaca do wystawienia duplikatu wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace,
ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwy.

8. Duplikat wystawania si¢ na poddrukach duplikatéw zgodnie z rozporzadzeniem
w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw.

9. Na pierwszej stronie u goéry umieszcza sie wyraz ,,Duplikat”. Na koncu
dokumentu wyraz ,oryginal podpisali”, wymienia si¢ nazwiska osob, ktore
podpisaty oryginal swiadectwa. Jesli podpisy sg nieczytelne stwierdza si¢
nieczytelno$¢ podpiséw. Obok zamieszcza si¢ date wydania duplikatu
swiadectwa szkolnego i opatruje pieczecig urzedowa.

10. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub osobe
upowazniong na pismie. Duplikat moze zosta¢ wystany poczta ( listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) pod wskazany we wniosku adresu.

11. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponowienie.

Procedura wechodzi w zycie z dniem 27 sierpnia 2024r. LDYREKPOR
Zespolu Szkot Fpecialnych

przy Osrodku Lagzni o-Rahebilitecyjnyr
~Palac Kamjffiec* Sp. 2z o.0.
Torgtlez Blasginl
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 294/2024 Dyrektora ZSS przy OLR ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiericu z dnia 27.08.2024r.

Kamieniec, dnia ................c....... %

Imi¢ i nazwisko peinoletniego absolwenta
lub rodzica/opiekuna prawnego ucznia

s
Telefon kontaktowy

Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym

»Patac Kamieniec” sp. z 0.0.

ul. Gliwicka 3

42-674 Kamieniec

Whiosek o wydanie elegitymacji

Prosze o wydanie elegitymacji szkolnej dla mojego dziecka
TN T N@ZWISKO .. ceect et ettt ettt es e e s s ees et e e st sne et o sen et se s see et sesee e ees esanesen e ata st eas semseemesaemmsenen

UCZENNICY/UCZNIE KIASY uvvcvceciiiiiineccrcscisiesressessesisess et s nns st s nnseneenenee 2€5POYU SZKOF Specjalnych przy

Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnego ,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiericu
urodzone;j/go ( data i MIEJSCE UFOAZENIA) ....cc.ccueeevecveeeeeeesne e es e et enssesaessseeeseesesesseseesseeneaensessesens sus s e sesanssssnns

zamieszkatej/go ( kod pOCZtOWY, MIEJSCOWOSE, UIICA) «.ovuruermerreereenseesressesersersssssessesrsesssresssssesns sesessssssssassessassnsssssons

. p.éd.pi;r(;d;i.ca/ prawnegd obiékdh
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 294/2024 Dyrektora ZSS przy OLR ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiericu z dnia 27.08.2024r.

Kamieniec, dnia
Imie i nazwisko pefnoletniego absolwenta
lub rodzica/opiekuna prawnego ucznia

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy

Dyrektor Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym

»Patac Kamieniec” sp. z 0.0.

ul. Gliwicka 3

42-674 Kamieniec

Whniosek o wymiane elegitymacji szkolnej

Zwracam sie z prosbg o wymiane elegitymacji szkolnej dla mojego dziecka
IMIG T NAZWISKO ... e e e e e
uczennicy/ucznia Klasy ...l Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku

Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,Patac Kamieniec” w Kamiencu

urodzonej/godnia...................oee W e e
PE S E L. ..
ZaAMIESZKAIEJ/GO ... oot
w zwigzku z ( powdd wymiany legitymacji) ............cooviiie e
W ZatgCzZeniU: ... .o e e e e e

podpis rod;ica-/-gréw-hegub;)piekun

adnotacja sekretariatu
1. Fotografia.....c.c.covviiriniiiiie e,

2. numer nowej legitymacji ........cocovviiinninnnn.
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Za¥acznik nr 1 do Zarzadzenia nr 294/2024 Dyrektora ZSS przy OLR ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiericu z dnia 27.08.2024r.

3. zwrot zniszczonej legitymacji dotyczy/ nie dotyczy
Kamieniec, dnia ...................... 2
Imie i nazwisko petnoletniego absolwenta %
lub rodzica/opiekuna prawnego ucznia

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy
Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym
»Patac Kamieniec” sp. z 0.0.

ul. Gliwicka 3
42-674 Kamieniec

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

imie i nazwisko

uczennicy/ucznia klasy ... . Zespotu Szkdt Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-
Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” w Kamiencu

urodzonej/go dnia .. ... W

[ 2 = S ———

zamieszkatej/go

W zWigzku z [ przyczyna utraty [@BITYMAC]T) ..vceeercicreescsrersiereessesesnes s essassserassseessssesnssressensmnssssssasaesseses

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajgca z art. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialnos¢ karna za
poswiadczenie nieprawdy. Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwila otrzymania duplikatu traci
waznos¢ oryginat dokumentu. W przypadku utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia do
sekretariatu Zespotu Szkét Specjalnych przy Oérodka Leczniczo - Rehabilitacyjnego ,Patac Kamieniec”

W Kamiencuy, ul. Gliwicka 3.

podpis rodzica/prawnego opiekun

Zalaczniki:

1.Dowdd wplaty

2. Fotografia..........cccociiiiii i,

3. numer duplikatu legitymacji .........................
3. zwrot zniszczonej legitymacji dotyczy/ nie dotyczy
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 294/2024 Dyrektora ZSS przy OLR ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiericu z dnia 27.08.2024r.

Kamieniec, dnia ..........cccevnnnn .

In.1'ié'i nazwisko petnoletniego absolweﬁfa
lub rodzica/opiekuna prawnego ucznia

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy

Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym

»Patac Kamieniec” sp. z o0.0.

ul. Gliwicka 3

42-674 Kamieniec

Whiosek o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego ukoriczenia Szkoty Podstawowej/Liceum
0g6lInoksztatcacego/pPromocyjNeg0 dO KIASY ...t ettt et s s e s e sea s s een e e ser et
Przyczyna utraty oryginatu SWiadectWa SZKOINEZO: ...c.cccveviviveviiissieeeissanesesssesasses e sssss sessenssesasasessssss sresnssmsss snsssessse
ww. swiadectwo szkolne zostato wystawione dla imig i NAaZWISKO UCZNi@.u...vcrreeerrireeevcrcenreeerce e eeeanas
Urodzonego data i MIEJSCE UFOUZENMIA c.....eeueeeereeerreeeeeiesecesetesessiseseasasssasssesssssssssessenssssansessasssemsss semaresss sosssnsssanssasesss sos
Uczeszczajgcego/ej do Szkoty Podstawowej Nr 9 / Liceum Ogdinoksztatcgcego Nr Il w Zespole Szkét
Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,Patac Kamieniec” w Kamiericu

W Atach 0d........ovcvievereiveriiecrsereeirees QO aieieiee e e eeee e ee e eeesnesvesseaenns

Duplikat odbiore osobiscie/odbierze osoba upowazniona na pi$émie/ prosze o przestanie na wskazany

( czytelny podpis wnioskodawcy)

Zalaczniki:
1. Dowdd wplaty
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 294/2024 Dyrektora ZSS przy OLR ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu z dnia 27.08.2024r.

0\-
Informacja o przetwarzaniu danych dla oséb ubiegajacych sie o wydanie ,\d”?
»e-legitymaciji”/duplikatue-legitymacji/duplikatu swiadectwa szkolnego -
2

Zespot Szkét Specjalnych przy OLR ,PALAC KAMIENIEC” Sp. zo. 0. w Kamieﬁcua%

w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobcdﬁ%ggmwm

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) ponizej przekazujemy informacje, spetniajac
tym samym obowigzek informacyjny zgodnie z art.13 ust. 1i 2 RODO.

Administratorem podanych przez Paristwa danych osobowych jest Zesp6t Szkét Specjainych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym sp. z o0.0. z siedzibg w Kamieficu (42-674) przy ulicy Gliwickiej 3,
reprezentowany przez Dyrektora Szkoty (dalej Administrator).

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych nalezy kontaktowac sie poprzez e-mail sekretariat@zsskamieniec.pl lub na adres
siedziby Administratora.

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych w osobie p. Romana Laszczyk, z ktérym mozliwy jest kontakt
telefoniczny na numer (+48)793909672, poprzez e-mail iod@topsupport.pl lub przesylajac korespondencje na adres
Administratora z dopiskiem ,I10D”.

Administrator dokfada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony
danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym zniszczeniem, przypadkowg utrata, zmiang,
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Informujemy, iz:

1. Podane przez Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu zamdwienia tzw. ,e-legitymacji”,
na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), wynikajacego
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie $wiadectw, dyplomdw
panstwowych i innych drukéw.

2. Dane oscbowe bedq przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego wyzej celu. Okres ten moze
zostac przedtuzony odpowiednio o okres wynikajacy z obowigzkéw, wymaganych przez powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa.

3. Jako podmiot publiczny dbamy o poufnos¢ Paristwa danych. Z uwagi na obowigzki, wynikajace z przepiséw prawa
Paristwa dane mogg by¢ przekazywane nastepujgcym odbiorcom:

3.1. pracownikom/wspdtpracownikom Administratora na podstawie stosownych upowaznien do przetwarzania danych;
3.2. podmiotowi, ktdry wykonuje na asze zlecenie legitymacje;
3.3. innym podmiotom wskazanym przepisami prawa.

4. Informujemy, iz podmioty, ktdre na nasze zlecenie dokonuja przetwarzania danych osobowych dziatajg na mocy
i w oparciu o umowy powierzenia (zgodnie z art. 28 RODO).

5. Parstwa dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania tzn. zadne
decyzje, wywotujace wobec osoby skutki prawne lub w podobny sposdb na nig istotnie wptywajace, nie beda oparte
wytgcznie na automatycznym przetwarzaniu danych osobowych i nie wigzg sie z taka automatycznie podejmowang
decyzja.

6. Przystuguje Parfistwu prawo zadania dostepu do danych osobowych Pafstwa dotyczacych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
(o ile beda istniaty waine, prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania, nadrzedne wobec intereséw, praw i
wolnosci 0sdb, ktorej dane dotycza lub podstaw do ustalania, dochodzenia lub obrony roszczen).

7. lezeli uznajy Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony danych
osobowych — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Szczegdtowy tryb wnoszenia skargi reguluje ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

8. Podanie przez Paristwa danych osobowych ma charakter dobrowolny przy czym jest obowigzkowe, jezeli wynika to
z przepiséw prawa. Zakres danych niezbednych do przygotowania legitymacji szkolnej okreéla, wskazane w pkt 1
Rozporzadzenie.

9. Udostepnione dane osobowe nie bedg przekazywane odbiorcom w parnstwach trzecich oraz do
organizacji miedzynarodowych tzn. poza Europejski Obszar Gospodarczy, ktéry tworzg paristwa Unii

Europejskiej oraz Islandia, Norwegia i Lichtenstein.
str.9
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Kamieniec, dnia 27.08.2024r.

Zarzadzenie nr 294/2024

Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z o.o.
w sprawie wprowadzenia ,,procedury wydawania legitymacji szkolnych, ich duplikatow
1 duplikatéw $wiadectw szkolnych w Zespole Szkot Specjalnych przy Osrodku

Lecznico-Rehabilitacyjnego ,,Patac Kamienic” sp. z 0.0. w Kamiencu”.

Na podstawie: Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 07 czerwca 2023r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2023r. poz. 1120 ze zm.) oraz
Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2023r. poz. 2111 ze zm.)

§1

Wprowadza si¢ procedur¢ wydawania legitymacji szkolnych, ich duplikatow
i duplikatow $wiadectw szkolnych w Zespole Szkét Specjalnych przy Osrodku

Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu.

§2
Procedury stanowig zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




