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. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady prowadzenia strony Biuletynu Informacji Publicznej
Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,Patac Kamieniec”
sp. z 0.0. w Kamienhcu.

2. Dostgp do BIP uzyskuje sie ze strony internetowej pod adresem

https://bip-slaskie.pl/zsskam lub ze strony gtéwnej Zespotu Szkdt Specjalnych przy

Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,Patac Kamieniec” sp. z o0.0. w Kamiencu

https://zsskamieniec.wieszowanet.pl

3. Dane s3g udostepniane na podstawie ustawy o dostepnie do informacji publiczne;j.

Il. Definicje

1. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Zespotu Szkédt Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu;

2) Dyrektor — Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych przy  Osrodku Leczniczo-
Rehabilitacyjnym ,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu;

3) Pracownik — pracownik zatrudniony w Zespole Szkot Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu;

4) Redaktor BIP — wyznaczony przez Dyrektora pracownik redagujacy strone BIP;

5) Administrator BIP — osoba administrujgca strone BIP;

6) Publikowanie - wprowadzenie i modyfikacja informacji na stronach internetowych;

7) Zalogowanie - uzyskanie autoryzowanego prawa dostepu do narzedzi edycyjnych
za posrednictwem indywidualnego identyfikatora uzytkownika i hasta;

8) Ustawa - ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j;



9) Rozporzgdzenie - rozporzadzenie  Ministra  Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej.

10) Informacja publiczna — kazda informacia o sprawie publicznej, podlegajgca
udostepnieniu na podstawie ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia

06 wrzesnia 2001r.

lll. Obstuga BIP

1. Dyrektora odpowiada za:

a) sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru na zakresem i sposobem
publikowania w BIP informacji publicznych posiadanych lub wytwarzanych prze
redaktora BIP.

b) wyznaczenie redaktoréow BIP i wpisanie do zakresu zadan i czynnosci
stuzbowych pracownikéw obowigzkdw redaktoréw BIP.

c) zapoznanie wszystkich prawnikéw z tresci Regulaminu.

d) okreslenie w porozumieniu z redaktorem BIP, ktére informacje publiczne muszg
byé publikowane w BIP.

e) udzielenie merytorycznej pomocy redaktorowi BIP w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem BIP.

2. Do zadanh administratora strony BIP nalezy:

a) nadzér nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych loginéw i haset dostepu
do panelu BIP.

b) przekazywanie ministrowi wtasciwemu do spraw administracji publicznej
informacji niezbednych do zamieszczania na stronie BIP oraz powiadomienia
tego ministra o zmianach tresci tych informac;ji.

c) nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien do panelu administracyjnego
BIP.

d) dostosowanie strony BIP do obowigzujacych standardow i wymagan przepisow
prawa.

e) udzielnie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie
zwigzanych z poradzeniem BIP.

3. Do zadan redaktora BIP nalezy w szczegoélnosci:
a) przygotowanie merytoryczne informacji publicznej i je] przedktadanie

do akceptacji przez Dyrektora.



b) terminowe i prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji przeznaczonych

publikacji wraz z oznaczeniem dla kazdej z nich: daty wytworzenia, tozsamosgé

osoby, ktéra jg wytworzyta oraz odpowiedna za jej tre$¢, okresu przez jaki
informacja publiczna powinna by¢ opublikowana w BIP.

c) publikowanie, aktualizowanie a w razie koniecznosci zanonimizowanie danych
osobowych zawartych w zamieszczanych informacjach publicznych w dziale
BIP.

d) zamieszczanie na stronie BIP informaciji przekazanych przez Dyrektora.

e) nadzér nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacgii
publicznych z aktualnym stanem faktycznym i prawnym.

f) dokonywanie corocznych przegladéw informacji publicznej zamieszczanych
w BIP pod kagtem ich aktualnosci.

g) zgtaszanie Administratorowi BIP, uwag i wnioskow dotyczacych koniecznosci
tworzenia nowego uktadu strony w BIP wynikajgcych z ustawy.

h) uczestniczenie w szkoleniach i podnoszenie kwalifikacji z zakresu BIP.

IV. Ogdlne zasady publikowania informacji w BIP

Publikowanie informacji publicznej w BIP odbywa sie zgodnie z wymogami okreslonymi
w ustawie z dnia 06 wrzesnia 2011r. o dostepie do informacji publiczne;j.
Informacje publiczne publikowane w BIP, muszg by¢ oznaczone:

a) danymi okreslajacymi tozsamos¢ osoby , ktéra wprowadzat dane do BIP.

b) datg i czasem udostepnienia informacji na BIP-ie.
Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie mogg zawieraé reklam
oraz niewyjasnionych skrétow, z wyjagtkiem skrotébw powszechnie przyjetych
i zrozumiatych.
. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji naiwnych oraz o ochronie innych
tajemnic ustawowo chronionych oraz o ochroni danych osobowych.
. W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wytgczenie jawnosci ich fragmentéw,
dokonuje sie poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych.
. Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci pilikow

z danymi w formatach przyjetych jako ogélnodostepne.



V.

1.

Struktura BIP
Za oprawianie i nadzér nad strukturg BIP odpowiada administrator oraz redaktor
strony BIP.
Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktore nie zostaty okres§lone

W rozporzadzeniu.
Zmiany w strukturze BIP obejmujgce dodanie, modyfikowanie lub usunigcie jej
elementow, dokonywane sg wylgcznie na pisemny wniosek redaktora BIP.
Whiosek zawiera:
a) propozycje nazwy dziatu BIP,
b) wskazanie, jakie informacje beda w nim publikowane,
c) uzasadnienie koniecznosci funkcjonowania dziatu w BIP.

Whiosek redaktor BIP sktada bezposrednio do administratora BIP.

6. Administrator BIP moze dokonac¢ zmian w strukturze BIP, a takze odmowié
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wprowadzenia zgtaszanych zmian o ile proponowane zamiany zaburzylyby spojnosé

i przejrzystos¢ struktury BIP.

Panel administracyjny BIP

Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiada wytgcznie administrator BiP.
Nadawanie, modyfikowanie i wycofanie uprawnien do panelu BIP odbywa sie
wytacznie na pisemny wniosek Dyrektora.
Wyznaczonej osobie nadawany jest przez administratora BIP unikalny login i hasto,
za pomoca ktérego loguje sie do systemu.
Po nadaniu uprawnien i przydzieleniu loginu i hasta, administrator BIP niezwtocznie
informuje osobe, ktérej uprawnienia dotycza.
Kazdy redaktor BIP zobowigzany jest do zachowania poufnosci przyznanego mu
indywidualnego loginu i hasta dostepu do panelu BIP.
Uprawnienia redaktora BIP do panelu administracyjnego zostajg zablokowane przez
administratora BIP w przypadku:

a) odebrania uprawnien,

b) rozwigzania umowy o prace

C) wygashiecie umowy o prace.



VIl. Przeglad oraz usuwanie danych zamieszczonych w BIP

Redaktor BIP minimum raz w roku sprawdza aktualno$¢ oraz celowo$¢ zamieszczonych
danych w szczegélnosci dokumentéw stanowigcych informacje publiczng oraz listy
prawnikow.

Decyzje o usunieciu lub przeniesieniu danych do archiwum podejmuje administrator
BIP.

. W przypadku stwierdzania niewazno$ci danych lub wygasnieciu ich czasu publikacji
dane te zostajg przeniesione do archiwum BIP i sg dostepne na wniosek
o udostepnienie informacji publicznej.

. W szczegdlnosci przegladowi poddawane sg dokumenty oraz dane zawierajgce dane

osobowe.

Vill. Retencja danych

. Dokumenty zawierajgce dane osobowe s3 poblokowane na stronie BIP zgodnie
Z wymaganymi przepisami.
. Dla danych publikowanych w BIP redaktor ustala okres retencji danych ( czas ich
usuniecia) majgc na uwadze zasady minimalizmu oraz ograniczenia czasowego
wynikajgcego z przepiséw o ochroni danych osobowych.
. Ustalenie okresu retencji danych powinno by¢ na podstawie przepisu nakazujgcego
publikowanie przez okreslony czas informaciji:

a) informacja o wynikach naboru na stanowisko urzednicze minimum przez

3 miesigce, po 3 miesigcach powinno by¢ niezwtocznie usuniete.

b) informacja o wyniku postpowania publicznego nie dtuzej niz 5 lat.

c) strategie, plany, sprawozdania w wtasnej jednostki — 5 lat.
. Pozostate dokumenty zamieszczane w BIP przechowuje sie zgodnie z obowigzujacym
JRWA szkoly.



IX. Postanowienia koncowe

1. W sytuacjach nieuregulowanych regulaminem ani przepisami prawa decyzje na temat
publikacji informacji publicznej w BIP podejmuje Dyrektor.

2. Dokumenty zawracajace dane osobowe, ktére nie podlegajg upublicznieniu zgodnie
z ograniczeniami wynikajgcymi z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy o dostepie do informagiji
publicznej publikowane sg w sposéb zanonimizowany w zakresie danych i informacji
chronionych.

3. Okres retencji dokumentéw oraz zakresu zanonimizowania danych na dokumentach
sg kazdorazowo konsultowane z Inspektorem Ochrony Danych.

4. Informacje niepublikowane w BIP, a stanowigce informacje publiczng udostepniane

sg na wniosek strony.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2024r. na podstawie Zarzadzenia nr 289/2024.

przy O




Kamieniec, dnia 29.05.2024r.

Zarzadzenie nr 289/2024
Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym

"Patlac Kamieniec" sp. z o.o.
w sprawie wprowadzenia ,,Zasady publikacji i procedury aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznych Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Lecznico-

Rehabilitacyjnego ,,Patac Kamienic” sp. z 0.0. w Kamieficu”.

Na podstawie art. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej
( Dz.U. z 2022r. poz. 902 ze zm.) oraz art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ogdlnego Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do uzytku stuzbowego Regulamin publikacji, aktualizacji oraz
okresowych przegladéw informacji publicznych zamieszczanych w Biuletynie
Informacji Publicznej Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-
Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamieficu

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 218/2021 Dyrektora Zespotu Szkol Specjalnych —przy
Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym "Patac Kamieniec" sp. z o0.0. z dnia
04 lutego 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu publikowania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Lecznico-
Rehabilitacyjnego ,,Patac Kamienic” sp. z 0.0. w Kamiencu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie p.o. dyrektora.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

p.o. DYREKTORA

Zespotu Bzkst Bpplinlnych
przy Odrodku LecznipffRehabi litacyinym
«Filec i " Sp. z 0.0



