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Zarzadzenie nr 218/2021

Dyrektora Zespolu Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z o.o0.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu publikowania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodka Leczniczo-Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z o0.0. w Kamiencu

Na podstawie art. 4 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej
( Dz.U.-z 2020r. poz. 2176 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. z2007r. nr 10, poz. 687 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodka Leczniczo-Rehabilitacyjnym "Palac Kamieniec"
sp. z o0.0. w Kamieficu, w brzmieniu stanowigcym zalagcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1.

2.

I.

ZESPOLU SZSKOL SPECJLANYCH PRZY OSRODKU
LECZNICZO-REHABILITACYJNYM ,,PALAC KAMIENIEC” SP. Z O.0.
W KAMIENCU

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Niniejszy regulamin okre$la zasady umieszczania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym
»Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamieficu
Dostgp do BIP uzyskuje si¢ ze strony internetowej pod adresem

https://bip-slaskie.pl/zsskam lub ze strony gléwnej Zespotu Szkét Specjalnych przy

Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z o0.0. w Kamieacu

https://zsskamieniec.wieszowanet.pl

II.  Definicje
§2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczajg:

1) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Zespolu Szkét Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamiencu;

2) Dyrektor — Dyrektor Zespolu Szko6t Specjalnych przy  Osrodku Leczniczo-
Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamieficu;

3) Pracownik — pracownik zatrudniony w Zespole Szkét Specjalnych przy Osrodku
Leczniczo-Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. w Kamieficu;

4) Redaktor BIP — wyznaczony przez Dyrektora pracownik redagujacy strone BIP;

5) Administrator BIP — osoba administrujaca strone BIP;

6) Publikowanie - wprowadzenie i modyfikacja informacji na stronach internetowych;

7) Zalogowanie - uzyskanie autoryzowanego prawa dostepu do narzedzi edycyjnych
za posrednictwem indywidualnego identyfikatora uzytkownika i hasta;

8) Ustawa - ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;



10.

9) Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra  Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji

Publiczne;.

III.  Opis zasad i sposobu publikowania danych BIP

§3
Publikowanie informacji BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okre$lonymi
W ustawie oraz rozporzadzenia.
Informacje publiczne zamieszczane na stronic BIP nic moga zawieraé reklam
oraz niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrétéw powszechnie przyjetych
1 zrozumiatych.
Publikowanie i aktualizacja danych w BIP odbywa si¢ =~ poprzez przegladarke
internetowa po zalogowaniu redaktora BIP lub Administratora BIP.
Kazda informacja zawarta na stronach BIP podlega edycji Administratora BIP
lub redaktora BIP.
Kazde wprowadzenie tresci lub zamieszczenie dokumentu na strony BIP wymaga
sprawdzenia i zatwierdzenia przekazywanej informacji publicznej przez Dyrektora
lub w razie jego nieobecnosci osoby zastepujace;.
Do kazdej publikowane] na stronie BIP informacji publicznej, automatycznie
dolaczana jest tzw. metryczka. Metryka umieszczona pod publikowana informacja
na stronach BIP wskazuje osobe, ktéra ja wytworzyla, wprowadzila i aktualizowata
oraz informacje o dacie wytworzenia, wprowadzenia i aktualizacji.
Dokumenty stanowigce informacj¢ publiczna i podlegajgce obowigzkowi publikacji
na stronach BIP, dostarczane sg redaktorowi BIP lub Administratorowi BIP
i publikowane sg niezwlocznie po ich otrzymaniu lecz nie pdzniej niz w ciggu 10 dni
roboczych.
W przypadku koniecznosci ograniczenia dostepu do informacji publicznej zgodnie
z art. 5 ustawy, wylaczenia jawnosci w przekazywanym dokumencie do publikacji
w BIP dokonuje i zatwierdza Dyrektor.
W przypadku wylaczenia jawnosci informacji publicznej, w BIP zamieszcza si¢
komentarz, w ktorym podaje si¢ zakres wylgczenia, podstawe prawng wylgczenia
jawnosci oraz wskazuje si¢ osobg, ktora dokonata wyltaczenia.
W przypadku publikacji dokumentéw, wylgczenia jawnosci ich fragmentu dokonuje

sie poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych.



11.

12.

13.

14.

W przypadku watpliwosci dotyczace informacji, ktére zawierajg dane osobowe nalezy
konsultowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych.

Informacje usuwane sg po uptywie czasu aktualnosci - przenoszone sg do archiwum
BIP przez redaktora lub administratora BIP.

Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktdre nic zostaly okreslone

w ustawie 1 rozporzadzeniu.
Za opracowani i nadzor nad struktura BIP odpowiada administrator BIP i redaktor BIP.

IV. Nadawanie uprawnien do strony podmiotowej BIP
§4
Dyrektor wykonuje zadania Administratora BIP.
Dyrektor pouwazania pracownika do bycia redaktorem BIP (zalacznik nr 1
do regulaminu).
Wyznaczonej osobie Administrator BIP nadaje unikalny login i hasto za pomoc
ktérego loguje sie do systemu.
Kazdy pracownik posiadajacy uprawnienia redakcyjne BIP zobowigzany jest

do zachowania w poufnosci przyznanego mu indywidualnego loginu i hasta dostepu

do panelu administracyjnego BIP.

V. Zadania w zakresie publikacji BIP
§5

Dyrektor sprawuje formalny i merytoryczny nadzér nad trescia dokumentow
zamieszczanych w BIP oraz aktualizacje tresci dokumentow juz zamieszczonych
w BIP.
Administrator BIP odpowiada za wilasciwg strukture oraz administrowanie strona
internetowa BIP.
Do zadan administratora BIP nalezy:
1) Zakladanie kont redaktoréw BIP na podstawie upowaznienia.
2) Prowadzenic rejestru redaktoréw BIP ( zatgcznik nr 2 do regulaminu).
3) Sprawowanie nadzoru nad strukturg i prawidlowym funkcjonowaniem BIP.
4) Dokonywanie kontroli dziennikow strony BIP.
5) Monitorowanie strony internetowej BIP.

6) Sprawowanic Kontroli nad trescia przekazywanych informacji do publikacji

w BIP.



7) Zatwierdzenie wylaczenia jawnosci w przekazywanych do publikacji w BIP
dokumentach, jesli wymagaja tego przepisy oraz wskazywanie podstawy prawnej
wylgczenia.

8) Zatwierdzenie przygotowanej tresci dokumentéw zamieszczania w BIP.

9) Prowadzenie konsultacji formalnych i merytorycznych z redaktorem BIP
w zakresie techniki publikacji w BIP.

10) Wspdlpraca z redaktorem BIP w procesie tworzenia nowego uktadu strony BIP,
dodatkowych zakladek .

§6
1. Redaktor BIP odpowiada za terminowo$¢ publikacji informacji i dokumentéw
w wyznaczonych obszarach BIP oraz aktualizacje tych stron.
2. Do zadan redaktora BIP nalezy:

1) Niezwloczne publikowanie dokumentéw i informacji w okreslonych obszarach
BIP, do ktdérych zostal mu przydzielony dostep.

2) Zamieszczanie na stronie BIP informacji przekazanych przez Dyrektora.

3) Biezace monitorowanie prawidtowosci zamieszczonych tresci w BIP.

4) Usuwanie dokumentéw i informacji zamieszczonych na BIP.

5) Formatowanie tekstow publikowanej informacji.

6) Redagowanie strony BIP.

7) Zgltaszanie Administratorowi BIP, uwag 1 wnioskéw dotyczacych koniecznosci

tworzenia nowego uktadu strony w BIP wynikajacych z ustawy.

VI Postanowienia koncowe
§7
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie
postanowienia ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 06 wrzesnia 2001r.
( Dz. U. z 2001r. poz. 2176 z pdin.zm. ) i rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r. ( Dz.U. z 2007r. nr 10, poz. 68

z p6zn.zm.) w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;j

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04.02.2021r.




Zalgcznik nr 1
do Regulaminu publikacji w BIP
Kamieniec, 04.02.2021r.

NADANIE UPOWAZNIENIA/ANULOWANIE UPOWAZNIENIA

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu publikowania informacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo - Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z 0.0. w Kamiencu

upowazniam

Panig/Pana. ........ccoeinininiiiiii i e e e e
( imie i nazwisko, stanowisko pracy)

do wykonywania zadan redaktora Biuletynu Informacji Publicznej Zespotu Szkét Specjalnych
przy Osrodku Leczniczo - Rehabilitacyjnym "Patac Kamieniec" sp. z 0.0. w Kamiencu

Niniejsze upowaznienie jest wazne od dnia ................ do zakonczenia stosunku pracy lub
odwolania upowaznienia i nie moze by¢ przenoszone na inne osoby.

.............................................

( podpis Dyrektora)

Osoba upowazniona oswiadcza, iz w zwigzku z pelnieniem funkcji redaktora Biuletynu
Informacji Publicznej Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo - Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z 0.0. w Kamiencu zapoznatam si¢ z:
1. Ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do Informacji Publiczne;j.
2. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia
2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;.
3. Regulaminem publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Zespolu
Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo - Rehabilitacyjnym "Palac Kamieniec"
sp. z o.0. w Kamieficu stanowigcym zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 218/2021
Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych z dnia 4 lutego 2021r.

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do nie udost¢pniania identyfikatora i hasta innym osobom

( miejscowos¢, data) ( podpis pracownika)



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu publikacji w BIP
Kamieniec, 04.02.2021r.

Rejestr redaktoréw BIP
Lp. | Imig i Data wydania Zakres Upowaznienie Uwagi
nazwisko upowaznienia traci moc
Z dniem




