Kamieniec, dnia 27.05.2022r.

Zarzadzenie nr 263/2022

Dyrektora Zespotu Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
"Patac Kamieniec" sp. z o.o0.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego

wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt.

Podstawa prawna:
- art. 6 ust. 2 Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym

( Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z p6Zn.zm.)

§1
Wprowadzam w zycie przepisy kancelaryjno-archiwalne tj.:
1) Instrukcja kancelaryjna, ktora stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
3) Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialan skiadnicy akty, ktora

stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Sprawy niezakonczone do dnia 31 maja 2022r. zalatwi sie bez zmiany dotychczasowego
znaku sprawy az do ich zakonczenia.

83
Zobowiazuje wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okreslonych w ww.
instrukcjach oraz w wykazie akt.

§4

Wczesdniejsze ustalenia w tej materii tracg moc.

85

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2022r.

Dyrektor Zespohu Szkot
Iwona Pilarska



