
Kamieniec, dnia  27.05.2022r.

Zarządzenie nr  263/2022

Dyrektora Zespołu Szkół Specjalnych  przy Ośrodku Leczniczo – Rehabilitacyjnym

"Pałac Kamieniec" sp. z o.o. 

w  sprawie  wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego

wykazu akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania składnicy akt. 

   Podstawa prawna: 

 -  art.  6  ust.  2  Ustawy z  dnia  14  lipca  1983r.   o  narodowym zasobie  archiwalnym

( Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z późn.zm.)  

     § 1

Wprowadzam w życie przepisy kancelaryjno-archiwalne tj.: 

1) Instrukcja  kancelaryjna,  która  stanowi  załącznik  nr  1  do  niniejszego

zarządzenia. 

2) Jednolity  rzeczowy wykaz akt,  który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego

zarządzenia. 

3) Instrukcję  w  sprawie  organizacji  i  zakresu  działań  składnicy  akty,  która

stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 

 

      § 2 

Sprawy niezakończone do dnia 31 maja 2022r. załatwi się bez zmiany dotychczasowego

znaku sprawy aż do ich zakończenia. 

      § 3

Zobowiązuje  wszystkich  pracowników  do  przestrzegania  zasad  określonych  w  ww.

instrukcjach oraz w wykazie akt. 

      § 4

Wcześniejsze ustalenia w tej materii tracą moc. 

                                                             § 5

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 czerwca 2022r. 

Dyrektor Zespołu Szkół 
Iwona Pilarska 


