Kamieniec, dnia 16.11.202 3.

Zarzadzenie Nr 284/2023

Dyrektora Zespolu Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym
“Palac Kamieniec” sp. z o.o0.
z dnia 16.11.2023r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji wg stanu na dzien 31.12.2023r.
Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.U. z 2023r.
poz. 120 z p6zn. zmianami) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik nr 11 do

Zuzadzenia nr 246/2021 Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-
Rehabilitacyjnym ,,Patac Kamieniec” sp. z 0.0. z dnia 31.12.2021r.

§ 1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji pelnej skladnikéw majgtkowych w Zespole Szkot

Specjalnych przy Osrodku Leczniczo-Rehabilitacyjnym “Patac Kamieniec” sp. z 0.0. W terminie

od dnia 01.12.2023r. do dnia 15.01.2024r.

§ 2.
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skladniki majgtkowe wg stanu na dzien 31.12.2023r.:
1) Srodki trwale,
2) Pozostate srodki trwate i ewidencja ilosciowa,
3) Srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
4) Naleznosci i zobowigzania,

5) Materiaty.

§3.
1. Skiadniki majgtku wymienione w § 2 pkt 1,2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.
2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 3 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od bankow.
3. Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt 4 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 5 nalezy przeprowadzié

przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze



Abisu z natury, jezeli s dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skfadniki w drodze

“eryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach rachunkowych.

§ 4.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej wterminie do dnia

11.12.2023r.

§ 5.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuj¢ komisjg inwentaryzacyjng

w skladzie:

Przewodniczacy: (S D,

Czlonek: —
Czionek .
Cztonek: -
Czlonek: —
Czionek: (D
Czlonek: —

Zobowiazuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

§ 6.

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacji,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie 5 dni

po zakonczeniu spisu.

§7.
Cztonkow komisji inwentaryzacyjnej / zespoldéw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za

wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.
Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku w drodze uzyskania potwierdzenia sald z kontrahentami

oraz weryfikacje sald pozostatych skladnikéw aktywéw i pasywéw przeprowadzi Giowny

Ksiegowy.



§ 9.

Zhowiazuje osoby odpowiedzialne za ewidencje poszczeg6lnych skladnikéw majgtku do

Phwidlowego i terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw.

§ 10.
Zhowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
Uventaryzacyjnych, przedstawienie wnioskéw w sprawie przyczyn powstania réznic
ventaryzacyjnych, sporzadzenia zestawienia roznic inwentaryzacyjnych, a takze sporzadzenia

spawozdania z przebiegu inwentaryzacji i przedstawienia ich do zatwierdzenia.
§ 11.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie:
1)na etapie przygotowania inwentaryzacji osobom odpowiedzialnym materialnie,
2)na etapie przeprowadzania inwentaryzacji komisji inwentaryzacyjnej,

3) na etapie rozliczania inwentaryzacji Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 12.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.




