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PROCEDURA

zgtaszania i ustalania okolicznosci wypadkéw uczniow
w Zespole Szkot Specjalnych przy Osrodku Leczniczo ~ Rehabilitacyjnym
»Patac Kamieniec” Sp. z 0. 0. w Kamiericu
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Podstawa prawna:
* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w

sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotfach i
placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdZniejszymi zmianami).

o Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002r. o zaopatrzeniu z tytutu wypadkéw lub choréb
zawodowych powstatych w szczegdlnych okolicznosciach(Dz. U. 2013r., poz.737);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach(Dz. U. 2003r.,nr6, poz.6g z p6zn. zmianami);

e Rozporzadzenie Rady Ministrdw z dnia 1 lipca 2009r. w sprawie ustalania
okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy(Dz. U. z 2009r., nr105, poz.870)

Definicja:
Wypadek ucznia to nagte zdarzenie, powodujace uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktdére nastapito w

czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

- na terenie szkoty,
- na terenie osrodka, przebywajac pod opiekg nauczycieli-wychowawcow,
- pozaterenem szkoly, przebywajac na wycieczkach szkolnych, wyjsciach pod opiekg nauczyciela.

Cele procedury:
Zapewnienie profesjonalnych dziatalt pracownikéw szkoty,gwarantujgcych poszkodowanemu uczniowi nalezytg

opieke i niezbedng pomoc.

Zakres:
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Osoby odpowiedzialne za pomoc i opieke nad poszkodowanym uczniem:
Nauczyciele, nauczyciele- wychowawcy, dyrektor, pracownicy niepedagogiczni.

Opis dziatan:
Dyrektor szkoly ustalit nastepujacy tryb postepowania w przypadku zgtaszania i ustalania okolicznosci
wypadkéw uczniow:

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku, niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
w szczegolnosci zawiadamiajgc stuzbe medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu

pierwszej pomocy.

2. W/w pracownik ma obowigzek natychmiast zawiadomi¢ o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty a
nastepnie wypetni¢ karte informacyjng o wypadku ucznia (zatacznik nr 1)

3. O wypadku informuje sie rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia, jezeli sytuacja formalno-prawna na to
pozwala. Rodzice (opiekunowie prawni) skfadajg pisemne zgtoszenie wypadku dziecka - (zatacznik nr 2).

4. O wypadku ciezkim, $miertelnym i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora
oswiaty.

5. Po zgtoszeniu przez pracownika, rodzica lub prawnego opiekuna wypadku Dyrektorowi Szkoty powotuje on
zespoét powypadkowy, celem ustalenia jego przyczyn i okolicznosci (zatacznik nr 3).

6. W skiad zespotu powypadkowego wchodzi:
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- pracownik stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy,
- spoteczny inspektor pracy lub upowazniony pracownik szkoty legitymujacy sie przeszkoleniem w zakresie
BHP.

7. W przypadku, gdy w skfad zespotu z jakichkolwiek powodéw nie moze wchodzi¢ jedna z oséb, o ktérej
mowa w punkcie 5, w skfad zespotu wchodzi dwéch innych pracownikéw szkoty, przeszkolonych w zakresie

bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy w ramach mozliwosci miejsce wypadku zostaje
zabezpieczone w sposéb wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.

9. Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowg
tj. protokdt powypadkowy (zatgcznik nr 4).

10. W przypadku spraw spornych cztonek zespotu lub poszkodowany moze ztozy¢ odrebne zdanie odnotowane
w protokole powypadkowym.

11. Z trescig protokotu zaznajamia sie:
- poszkodowanego petnoletniego,
- rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego niepetnoletniego.

12. Protokét powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym w terminie 14 dni od zakoriczenia
postepowania, zas jeden egzemplarz dotaczany jest do dokumentacji szkoty.

13. W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby powiadomione moga ztozyé pisemne
zastrzezenie do ustaleri protokotu. W wyniku tego obowiazkiem zespotu powypadkowego jest wyjasnienie
ustaleri protokotu fub moze zosta¢ powotany nowy zespét powypadkowy w celu ponownego

przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
14. Organowi prowadzacemu szkote i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy doreczg sie na ich wniosek.

15. Zaistniate wypadki wprowadzane sg do rejestru wypadkéw ucznibw przez pracownika stuzby BHP

(zatacznik nr 5).
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Zatgcznik nr 1

pieczeé placéwki

KARTA INFORMACYJNA O WYPADKU UCZNIA

wypetnia nauczyciel/opiekun lub inna osoba dokonujaca zgtoszenia

drukowanymi literami lub komputerowo

Imie i nazwisko klasa / grupa
poszkodowanego ucznia

Data wypadku godzina
Data zgtoszenia wypadku godzina

nauczycielowi

Miejsce wypadku

Rodzaj zajeé

Imie i nazwisko oraz funkcja ‘
osoby sprawujacej nadzor nad uczniem
Czy osoba sprawujaca nadzér nad poszkodowanym uczniem byta obecna w chwili wypadku w miejscu, w TAK / NIE*

ktérym zdarzyt sie wypadek *

|
Jesli NIE to z jakiego powodu? |

KROTK! OPIS WYPADKU
okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu, podjete dziatania, kogo powiadomiono o zajéciu?
{suche fakty, bez emocji i opinii). -

rodzaj uszkodzenia ztamanie / skrecenie / uraz wewnetrzny / rany zewnetrzne / rozerwania / stfuczenia / zmiazdzenia /

ciata* | oparzenia / zatrucie / inne..........c....... drrreereie et e rerares

miejsce uszkodzenia ciata

udzielona pomoc (w jaki sposdb?)

kto udzielit pierwszej pomocy?

czy wezwano stuzby (pogotowie, policja)? TAK / NIE* podaj jakie?

czy dziecko zostato przewiezione do podaj nazwe szpitala:
oddziatu szpitalnego celem udzielnia TAK / NIE*

pomocy?

zgtoszenie wypadku rodzicom (prawnym Sposéb zgloszenia
opiekunom) * TAK / NIE*
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SWIADKOWIE WYPADKU

l.p. NAZWISKO | IMIE

Data zgtoszenia wypadku

Czytelny podpis osoby zgtaszajacej

UWAGA!
Notatke stuzbowa sporzadza nauczyciel/osoba bedaca swiadkiem zdarzenia lub osoba, pod opieka ktérej w

danej chwili znajdowato sie dziecko.

Notatke naleizy sporzadzi¢ | oddac niezwiocznie (najpéiniej w kolejnym dniu) do sekretariatu szkoty,
wiasnorecznie podpisana.

Data wpiywu
do Sekretariatu SZKOlY =~ e e e et s st stmene
data podpis przyjmujgcego
dostuzby BHP s
data podpis przyjmujacego
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(telefon kontaktowy)
ZGLOSZENIE WYPADKU UCZNIA
przez rodzicow/opiekunéw prawnych*

Informuje, Zze w dniu ..o, r. o godz. ... syn /corka*.....

kl.oovrne Urodzony(a)*....oceeeevemereceorerererrnennns zamieszkaty(a)® .....coevevernsnieinenninereeseeraerenns

Zatgcznik nr 2

(opisac szczegbtowo przebieg zdarzenia, w tym miejsce i godzina wypadku, przyczyna wypadku, rodzaj zajeé, udzielona pomoc)

W zwiazku z w/w wypadkiem syn / cérka* zostat{a)* poszkodowany(a)* w nastepujacy sposéb:

{scharakteryzowa¢ nastepstwa wypadku - rodzaj uszkodzer organizmu)
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Imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzér nad uczniem w chwili wypadku:

Czy osoba sprawujaca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili wypadku w miejscu,

w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie - podac, z jakiej przyczyny):

Swiadkami powyiszego wypadku sa:

e et s e e e b e s e e e e e EEa R Y e s s e ab e e R e e e RSt e e R RE SRS SO et LR see st e T e s s R e e st e r e R T v e

(imie i nozwisko, adres zamieszkania)

2 iiiuiiuiiassiansannsnnsonunassnetnnnnhansttotanntnnsrasasanatnanaasasansannnsaanatsasanansssstasThansaae densessssnraseasdTonnseeasanaaaaasssssrannane

(imie i nazwisko, adres zamieszkania)

Potwierdzeniem zaistniatych uszkodzen ciata sg nastepujace dokumenty medyczne:

(czytelny podpis rodzica lub prawnego opiekuna)
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Zatgcznik nr 3

Zarzadzenie Nr ..../20..
Dyrektora Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku Leczniczo — Rehabilitacyjnym
»Patac Kamieniec” Sp. z 0. 0. w Kamiencu

w sprawie powotania zespotu powypadkowego dla uczniéw na rok szkolny ..........cccceceeeuenee

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdZniejszymi

zmianami. )

§1
Powotuje zesp6t powypadkowy w sktadzie:
L i e ettt e areen e — przewodniczacy zespotu
2 e ettt st e e et b e s ree sasaeeRerEeareas rae s — cztonek zespotu

§2

Zespot powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje
powypadkowa w terminie i zakresie ustalonym z obowigzujacymi przepisami.

§3

Zesp6t powypadkowy ze swoich prac sporzadza protokét i przedktada dyrektorowi szkoty w celu
zatwierdzenia.

§4

Komisja dziata od dnia .......ccevvvvevervecreerninen

Otrzymuja:

Padpls i pieczeé Dyrektora
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Zatgeznik nr 4

(piecze¢ placowki)

PROTOKOt POWYPADKOWY UCZNIA

1.  Zespot powypadkowy w sktadzie:

L) e iieiiiiisessanasnassEanTisssssasnsnsTansansanasaaannasnnsnibranssasafinnssnsass nel nnsslssssananananses e nnasanihonnsassasasesas
(imie i nazwisko, stanowisko)

2) ccrteiecnsnetiissseneessstnaetesesssnnaeresssntateserstnssetessentsteestne serbntse s an et teebRaaRe e R RaseseRResrees b bRteetesRRaSIOsOREnS Lo
(imie I nazwisko, stanowisko)

Dokonat w dniu/dniach .......ccccccevvirvnniieceecennn, ustalert dotyczacych okolicznosci przyczyn

wypadku jakiemu W dniu ... 0 BOUZINIE ..cvevrrrecririsncnsssrsonnnenenens ulegt(a)*

{imie i nazwisko poszkodowanego)

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego oséb pozostajqcych pod opiekq
SZkOty 1ub PIGCOWKI) ......cceeerevreresssssssersssncssersenens SZKOTY/PlacOWKI .....evereeeeeeeeiereree st eeeenes

(T]geTo rZaTa 1Y, £ b2 1174 117 - R
................................................................... (adres)

2 Rodzaj wypadku (Smiertelny, zbiorowy, ci@zki, iNNY) - c...cccoeeeeernrere et sessse s s
3. ROMZA] UFZU = ..oerereecartes e seeseacsseecit st esssnsnn s n s s s b s s Ee s e han s e b s e e £ he s e Ea s ee s naa e s ERon s assssnsssnnasnsenase
4. UdZICIONE POMOC — ceeeerrerereerrrestessosescsssssssssssssseossssesssssrsssssorsssnsrassossssesrosessasasssossessasssenssssassass
5. MIEJSCE WYPAAKU —..e.eeeeecrccteercrcreretensnesenssssssssasessssssssasesessesesessressnsssesmtnssssnsssasssnsssonssesssssasnsnssesssssssanasasass
6 ROMZA] ZAJEE —ureersserseonsssssossassssssssssssssssssssssssessssssssssssssssennssssssssasssssssnsssssssssossssstsossasenssssessannens

(*)-niepotrzebne skredli¢
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10.

11.

12.

13.

14,

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

Czy osoba sprawujgca bezposrednia piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt sie wypadek (jezeli nie — podac, z jakiej przyczyny).

1 OSSOSO PPRPTOTPROTRPPPN

Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundw) pouczono o mozliwosci, sposobie i
terminie zfozenia zastrzezen.
Podpis pouczonych:

Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
piSmie:

Podpis dyrektora oraz pieczeé szkoty......ccccveecveerivnrnnnneen.

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia sie¢ z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego:

[*)niepotrzebne skreli¢



REJESTR ZGLOSZONYCH WYPADKOW UCZNIOW

(NA TERENIE SZKOLY ORAZ POZA TERENEM SZKOLY
POD OPIEKA NAUCZYCIELA)

ROK SZKOLNY ....../......

Zatqeznik nr 5



REJESTR WYPADKOW UCZNIOW

Imig i Nazwiska Ucznia, Data i godzina Data ztozenia Mlejs.ce; rot.izaj | l\ﬁllejsce . Okolicznosei Kto udzieli ‘ SITOdk' ‘
Lp. Data urodzenia, klasa dku whiosku wyp rodzaj Wypadku plerwsze] zapabiegawcze Uwagl
' wypa ciata 2ajgé pa pomocy wydane zarzadzenia
1 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. [ 10.

{*Inlepotrzabne skrelié



